Hochschule fiir den
offentlichen Dienst

in Bayern

Fachbereich

Allgemeine Innere Verwaltung

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir heillen Sie in Hof ,in Bayern ganz oben” herzlich will-
kommen und hoffen, dass Sie sich in unserer Einrichtung
wohlfihlen und eine angenehme Zeit verbringen, an die Sie
sich gerne erinnern.

Mit den folgenden

Informationen
fir

Gaste

mochten wir lhnen die Orientierung erleichtern.

Wir winschen lhnen einen
angenehmen Aufenthalt in der

-
p-

STADT HOF

Mit freundlichen GrifSen
Ihre Hochschulverwaltung
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Ihre Anschrift bei uns ...

Hochschule fiir den 6ffentlichen Dienst in Bayern

Fachbereich Allgemeine Innere Verwaltung

WirthstralRe 51, 95028 Hof

@ 09281 7771-100 E-Mail poststelle@aiv.hfoed.de
(far Fortbildungsteilnehmer: E-Mail fortbildung@aiv.hfoed.de)

Wenn Sie Fragen haben ...
erhalten Sie Auskiinfte an der Information am Haupteingang.

Die Offnungszeiten der Information orientieren sich an den jeweils aktuellen Erfordernissen aus der Stunden- und
Fortbildungsplanung und werden auf unserer Homepage und durch Aushang an der Zentralen Information bekannt
gemacht.

Wenn Jemand Sie anrufen mdchte ...

kénnen Sie mit lhrem Gesprachspartner eine feste Zeit vereinbaren und den Anruf am nachstgelegenen Telefon
entgegennehmen:

Kiiche D 105 unter der Rufnummer @& 09281 7771-2843, Kiiche H 105 unter der Rufnummer @ 09281 7771-2841
und Kiiche J 101 unter der Rufnummer @ 09281 7771-2849.

Internet und WLAN

Wenn Sie ein internetfahiges Gerat dabei haben, kdnnen Sie das in den Hausern A bis L und im Lehrgebaude vor-
handene @BayernWLAN nutzen. Dieses ist frei zugadnglich.

Zusétzlich stehen lhnen auch die Rechner in unseren fiinf EDV-Lehrsélen (soweit diese nicht durch Lehrveranstal-
tungen belegt sind) und der Bibliothek zur Verfiigung.

Fiir die Nutzung dieser Rechner benétigen Sie ein , Gast-Ticket”, welches Sie wahrend der Offnungszeiten an unse-
rer Information erhalten. Dieses Ticket enthalt alle Informationen zum Einrichten eines Zugangs.

Wenn Sie am Fachbereichsgeldande untergebracht sind ...

ist lhr Appartement mit Bettwasche, Handtlichern, Duschvorleger, Kleiderbiigel, Zahnputzglas, Toilettenpapier und
Seifenspender ausgestattet. Alle personlichen Toilettenartikel (z. B. Zahnpasta, Shampoo etc.) bitten wir selbst mit-
zubringen.

Um eine optimale Liegeposition zu ermdglichen, kénnen die Kopf- und Fulteile der Lattenroste in den Betten per
Hand in der Hohe verstellt werden.

Bei Bedarf finden Sie eine Wohndecke im Kleiderschrank.

Bei einwdchigen Seminaren am Fachbereich bieten wir jeweils mittwochs einen zusatzlichen Service an:

Neben einer Zwischenreinigung werden wir - falls gewlinscht - einen Wechsel der Hand- und Duschticher vorneh-
men. Legen Sie hierzu am Mittwochmorgen lediglich die benutzten Dusch- bzw. Handtiicher auf den Boden.

Alle Gasteappartements sind mit Fernseher ausgestattet. Eine kurze Bedienungsanleitung finden Sie neben dem
Fernseher.

Ein weiterer Fernseher steht in der Cafeteria zur Verfiigung.

Sportereignisse und hier insbesondere interessante FuBballbegegnungen werden teilweise als GroRbildprojektion in
der Mensa Ubertragen. Bitte beachten Sie hierzu die jeweiligen Ankiindigungen im Cafeteriabereich.

SchlieBung der Haustiiren

Am ausgehandigten Schliisselbund befindet sich ein so genannter Transponder. Bei bestehender Schliefberechti-

gung wird durch das Anhalten des Transponders an das neben der Tir installierte Lesegerat die Tir freigeschaltet

und lasst sich 6ffnen.

Mit dem Transponder sind zuganglich:

e Alle in diesem Informationsblatt angesprochenen Hauser.

e Die Sporthalle wihrend der in den Teilnahmebedingungen fiir den Hochschulsport festgelegten Offnungszei-
ten.

e Die Bibliothek von Montag bis Donnerstag in der Zeit von 16:00 Uhr bis 21:00 Uhr (nach der reguldren Off-
nungszeit).

Bitte haben Sie Verstandnis dafir, ...

dass in den Appartements der Gebrauch von Geraten, von denen eine erhdhte Brandgefahr ausgeht (z. B. Kochplat-
ten, Tauchsieder, Heizliifter etc.), nicht gestattet ist.

In allen Gebduden der Hochschule besteht ein Rauchverbot. Wir bitten Sie, nur im AuBenbereich zu rauchen. Im
Bereich der Cafeteria steht Ihnen eine Gberdachte Raucherecke zur Verfligung.



Wecker oder Fon vergessen
Bei Bedarf kénnen Sie sich einen Wecker oder einen Fon an unserer Information ausleihen.

Hoffentlich brauchen Sie keine Notfallversorgung!

Falls doch, kann

» wihrend der Offnungszeiten des Lehrsaalgebiudes der Sanititsraum (Raum Nr. 039) in der Nahe der Informati-
on genutzt;

> wihrend der Dienstzeiten (vgl. ,Wenn Sie Fragen haben ...“) iber die Information ein Ersthelfer angefor-

dert und
» inden Kichen D 105, H 105 und J 101 jeweils ein Sanitatskasten genutzt werden.

Darlber hinaus wenden Sie sich bitte an die ...

Rettungsdienste

Die Notrufnummern sind von allen Hausapparaten (z. B. in Kiichen und Seminarrdumen) erreichbar:
Polizei = 110

Feuerwehr, Unfallrettung, Notarzt 2 112

Bitte beachten Sie noch: Alle Hochschulgebdude an der WirthstraRe (einschlieBlich der Wohnanlagen) sind an
eine Brandmeldeanlage mit Hausalarm angeschlossen. Bei Alarm (lang anhaltender, auf- und abschwellender Sire-
nenton) bitten wir Sie, das jeweilige Gebaude sofort zu verlassen. Die Feuerwehr wird bei diesem Alarm automa-
tisch verstandigt. Der Alarm wird u. a. Uber die Handmelder ausgelost. Bitte informieren Sie sich zu Seminarbeginn
liber die Lage der brandschutztechnischen Einrichtungen und Fluchtwege (im Lehrgebaude: Flucht- und Rettungs-
pldne an allen Kreuzungspunkten von Fluren und Treppen. In den Wohnanlagen: Aushang in den Appartements).
Der Sammelpunkt befindet sich auf den Sportplatzen hinter der Sporthalle.

Bei Anreise mit dem eigenen Auto ...
koénnen Sie dieses auf dem Parkplatz P 1 auf dem fiir ,Seminarteilnehmer” reservierten Parkfeldern abstellen.

Bei Anreise mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln ...
mochten wir Sie auf die in unserer Homepage unter Kontakt/Anreise veroffentlichten Busfahrpldne der Stadtwerke
Hof hinweisen.

Sie wollen Hof mit dem Fahrrad erkunden?

Im Zeitraum von Mitte Mérz bis Mitte November (abhangig von der Witterung) stehen im Fahrradraum E 001 (zur
Lage vgl. umseitigen Campusplan oder die Ubersichtsplane in den Aushangvitrinen der einzelnen Hiuser) eine be-
grenzte Anzahl an Fahrradern kostenlos fir Sie zur Verfligung. Dieser Raum lasst sich mit dem Transponder am
ausgehandigten Schliisselbund sperren. Sie konnen sich eines der nummerierten Rader heraussuchen und erhalten
nach Angabe der Nummer an unserer Information den Schliissel fiir dieses Fahrrad. Bitte beachten Sie die Off-
nungszeiten der Information.

Auf Wunsch erhalten Sie an der Information auch einen Fahrradhelm und Kartenmaterial fir lhre Radtour.

Falls Sie das gewahlte Fahrrad passend auf Ihre GréRe einstellen wollen, finden Sie das notwendige Werkzeug eben-
falls im Fahrradraum.

Uber 20.000 Binde ...

warten in unserer Bibliothek (Raum Nr. 004) auf Ihre Benutzung.

Dort werden auch verschiedene regionale und Uberregionale Tageszeitungen bereitgehalten.

Offnungszeiten:

Montag bis Donnerstag: von 08:00 Uhr bis 16:00 Uhr - eine Ausleihe ist nur zu diesen personalbetreuten Zeiten
moglich. Zwischen 16:00 Uhr und 21:00 Uhr ist der Zugang mittels Transponder maoglich.

Freitag: von 08:00 Uhr bis 13:00 Uhr.

Frihstlick, Mittag- und Abendessen sowie Pausenkaffee ...

erhalten Sie in unserer Mensa bzw. Cafeteria.

Im Regelfall erhalten Sie hierflr Verpflegungsgutscheine.

Die jeweiligen Speisepldne finden Sie als Aushang im Seminarraum und im Foyer an der Infotafel ,,Fachbereich aktu-
ell“ (beim Treppenaufgang an der Information). Einzelheiten zu den Offnungszeiten und zum Einlésen der Verpfle-
gungsgutscheine konnen Sie der ,Information zur Verpflegung fir Fortbildungsteilnehmer” entnehmen, die Sie
zusammen mit den Verpflegungsgutscheinen in der Tagungsmappe finden.



Die Tagungsmappe bekommen Sie bei lhrer Ankunft an der Information ausgehandigt.
Bitte verwahren Sie die Verpflegungsgutscheine wie Bargeld. Fir verlorengegangene Gutscheine kann kein Ersatz
geleistet werden.

Technische Schwierigkeiten

Eventuelle Beschadigungen und Betriebsstorungen (Heizung, Wasser, Strom) behebt unser Personal mdoglichst um-
gehend, wenn Sie sich an der Information melden.

Sollten Sie trotz aller Bemiihungen Klagen haben, sagen Sie es uns bitte umgehend und frei heraus - nur so kénnen
wir Abhilfe schaffen.

Sollte nach Dienstschluss ein technischer Notfall eintreten und niemand mehr im Haus erreichbar sein, so bitten wir
Sie, unseren Notdienst (iber @ 7419 (gebihrenfreie Code-Wahl Giber die Nebenstelle in Kiichen und Seminarriu-

men) oder @ 0171 3179605 zu informieren. In den Wohnanlagen beachten Sie fir Stérungen bitte zusatzlich den
Aushang im Appartement.

Sport

Zahlreiche sportliche Moglichkeiten sorgen fiir Kurzweil.

Der Fachbereich verfiigt liber eine Zweifachsporthalle. Ferner stehen zwei Allwettersportplatze, drei Tennisplatze,
Tischtennisrdume (Schlager und Balle konnen an der Information ausgeliehen werden), ein Kraftsportraum und zwei
vollautomatische Kegelbahnen zur Verfligung. Der Hochschulsport wird von einer Fachkraft betreut.

Ndhere Informationen liber die angebotenen Sportarten und die Belegungsmoglichkeiten erteilen der Beauftragte
fur den Hochschulsport, Herr Gerhard Ried, bzw. die Mitarbeiterinnen an der Information.

Herr Ried ist telefonisch unter der Tel.-Nr. 09281 7771-226 bzw. Montag bis Donnerstag stundenweise in der Zeit
von 16:00 Uhr bis 21:00 Uhr in der Sporthalle, Raum Nr. S 003, zu erreichen.

Den aktuellen Belegungsplan der Sporthalle finden Sie auf unserer Homepage unter ,,Wir Gber uns/Campus/
Freizeit”.

Wir waschen keine schmutzige Wasche ...
wenn Sie jedoch Wasche waschen mochten, steht lhnen im Untergeschoss von Haus J ein Wasch- und Trockenau-
tomat zur Verfligung. Die hierflir notwendige Chipkarte erhalten Sie an der Information.

Zu guter Letzt ...

bitten wir Sie, bei der Abreise die Fenster zu schlieBen, die Heizung abzudrehen und die Schlissel abzugeben. Falls
Sie sich ein Fahrrad ausgeliehen haben, vergessen Sie bitte nicht auch diesen Schlissel wieder zuriickzugeben.

Bitte haben Sie Verstandnis dafiir, dass die Appartementschliissel bis spatestens 08:30 Uhr an der Information
abgegeben werden missen. Die Appartements werden im Regelfall bereits mittags wieder vom darauffolgenden
Seminar belegt und miissen daher am Auszugstag gereinigt werden.

Bis zur Abreise konnen Sie lhr Gepdack in den gekennzeichneten SchlieBfachern in der Eingangshalle deponieren. Fir
groBe Gepackstiicke stehen ebenfalls gekennzeichnete SchlieRfacher zur Verfligung. Gepackstiicke, die auch in
diesen Fachern keinen Platz finden, konnen Sie an der Information abgeben.



Stand Oktober 2021
Der Campus der Hochschule fiir den 6ffentlichen Dienst in Bayern,
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Autobahnausfahrt
Hof-Ost
{Abfahrt Nr. 2)

So finden Sie uns
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Autobahnausfahrt
Hof-Std/Hof-Zentrum
- weiter auf B15
{Abfahrt Nr. 4)

» Anfahrt iber A9
aus Richtung Niirnberg kommend:
e Abfahrt Hof-West (34)

» Anfahrt ilber A 93
aus Richtung Weiden kommend:
e Abfahrt Hof-Sud/Hof-Zentrum (4)
e Abfahrt Hof-Ost (2)

aus Richtung Plauen (von der A 72) kom-
mend:

e Abfahrt Hof-Ost (2)

» Anfahrt Gber A 72
aus Richtung Plauen kommend:
e Abfahrt Hof/Tépen (3)

Bitte folgen Sie den Wegweisern

Hochschulen
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