Stand: 14. Februar 2011

Generelle Informationen

Seit Inkrafttreten der neuen ZAPOgVD (2003) schliel3en alle Studierenden ihr drei-
jahriges Studium mit einer Diplomarbeit ab.

Thema der Diplomarbeit

Die Diplomarbeit soll nach § 40 Abs. 1 ZAPOgVD die Fahigkeit zur selbststandigen
Bearbeitung einer Fragestellung aus der Berufspraxis mit Bezug zu den Ausbildungs-
inhalten zeigen. Mit der Diplomarbeit bietet sich die Mdglichkeit, insbesondere praxis-
relevante Fragestellungen mit der notwendigen Intensitat zu untersuchen und prakti-
kable Losungsanséatze zu entwickeln. Aktuelle Probleme der Praxis kbnnen so mit
Inhalten in der Lehre verknipft werden. Geeignet sind grundsatzlich alle Themen, die
einer Bearbeitung mit wissenschaftlichen Methoden zuganglich sind.

Bei der Wahl des Themas wird grundsatzlich versucht, die Neigungen und Interessen
der Studierenden zu berlcksichtigen. Deshalb sollen die Studierenden zuné&chst
selbst einen Themenwunsch entwickeln, den sie gerne bearbeiten wirden, und als
Themenvorschlag einreichen.

Die Moglichkeiten, zu einem Thema zu kommen, sind vielfaltig. Mdglicherweise wer-
den die Studierenden in den Vorlesungen oder in den Projekten | und Il bereits auf
interessante Themenbereiche gestol3en sein, von denen sie meinen, dass hier weiter
~.gebohrt* werden misse. Auch Dozenten werden Themen ansprechen, die fir eine
Diplomarbeit in Frage kommen. Zudem kann eine Praktikumsstelle selbst daran inte-
ressiert sein, dass Studierende fiir diese wichtige Fragen in einer Diplomarbeit pri-
fen.

Die am Fachbereich Lehrenden leisten in der Themenfindungsphase Hilfestellung,
z. B. bei der Frage, ob ein vorgeschlagener Themenbereich als Diplomarbeit tauglich
ist und ob eine Betreuung dafir in Betracht kommt.

Anmeldung

Innerhalb der ersten 2 % Monate des Fachstudienabschnitts 3 Uberlegen sich die
Studierenden einen Themenbereich, in dem sie gerne ihre Diplomarbeit fertigen wir-
den, und suchen sich eine haupt- oder nebenamtliche Lehrkraft, die die Diplomarbeit
in diesem Themenbereich grundsatzlich betreuen wirde. Anschliel3end melden die
Studierenden ihren Themenwunsch zur Diplomarbeit innerhalb einer vom Prifungs-
amt festgelegten Frist an. (Anmeldeformular siehe ,Formulare/Anmeldung®; zur An-
meldefrist siehe ,wichtige Termine*). Bei dem angemeldeten Themenwunsch handelt
es sich lediglich um einen Vorschlag; die endgltigen Diplomarbeitsthemen werden
erst zu Beginn des Fachstudienabschnitts 4 auf Vorschlag des Betreuers vom Pri-
fungsamt bestimmt und ausgegeben (vgl. 8 30 Abs. 2 Nr. 3, § 40 Abs. 3 Satz 1 und
Abs. 4 Satz 1 ZAPOgVD). Der erneute Vorschlag eines bereits bearbeiteten oder
eines mit einem solchen verwandten Themas muss besonders begriindet werden.

Es empfiehlt sich, in der Anmeldung zugleich einen Zweitgutachter vorzuschlagen.
Informationen zum Anforderungsprofil und den Aufgaben der Zweitgutachter finden
sich in der Rubrik ,Informationen fir Prufer und Gutachter/Aufgaben Zweitgutachter*.



Nach Ablauf der Anmeldefrist Uberpruft ein zur fachlichen Unterstitzung des Pri-
fungsamtes eingerichteter Diplomierungsausschuss die grundsatzliche Eignung der
eingereichten Themenvorschlage. Liegen identische oder gleichartige Themenvor-
schlage vor, stellt das Prifungsamt mit Hilfe des Diplomierungsausschusses sicher,
dass die Themen bei der endgtiltigen Vergabe hinreichend abgegrenzt sind.

Themenausgabe

Die endgultig formulierten Themen werden am ersten Tag des Fachstudienabschnitts
4 am Fachbereich in Hof ausgegeben (8 2 Abs. 4 Diplomordnung). Das Thema kann
auch an einen Bevollméchtigten ausgegeben werden. Hierzu ist die Vorlage einer
schriftlichen Vollmacht erforderlich. Das Risiko der Ubermittlung tragt jedoch in die-
sem Fall der Studierende. Fur die Berechnung der Bearbeitungszeit ist fur alle Stu-
dierenden der offiziell festgesetzte Ausgabetag maR3geblich.

Bearbeitungsphase

Fur die Bearbeitung der Diplomarbeit stehen im Rahmen der Ausbildung die ersten
zwei Monate im Fachstudienabschnitt 4 zur Verfigung.

Freistellungsphase

Fur die ersten 1 %2 Monate des Bearbeitungszeitraums sind die Studierenden dabei
von allen sonstigen Verpflichtungen der Ausbildung freigestellt. Ab Mitte Januar be-
ginnen die Lehrveranstaltungen. Wahrend der Freistellungsphase besteht fur die
Studierenden weder am Fachbereich noch am Praktikumsplatz eine Anwesenheits-
verpflichtung. Die Zuweisung erfolgt an den Dienstort Hof an den Fachbereich Allge-
meine Innere Verwaltung der FHVR.

Unterbringung

Der fur den Fachstudienabschnitt 4 vorgesehene Wohnplatz wird den Studierenden
bereits in der Freistellungsphase zur Verfigung gestellt. Den Wohnplatzschlissel
erhalten die Studierenden am ersten Tag des FStA 4 zusammen mit dem Thema der
Diplomarbeit. Es besteht die Moéglichkeit, den Schliissel durch einen schriftlich Be-
volimachtigten abholen zu lassen. Eine Schlisselausgabe zu einem anderen Zeit-
punkt ist grundsatzlich nicht méglich. Wird aus Grinden, die der Studierende zu ver-
treten hat, eine spatere Schlisselausgabe erforderlich, werden hierfir Kosten in Ho-
he von 10,00 Euro erhoben.

Dienstrecht/Unfallschutz

Zur ordnungsgemalen Erstellung der Diplomarbeit kann es erforderlich werden den
Studienort Hof zu verlassen, um z. B. an der Ausbildungsstelle oder einer anderen
Einrichtung zu arbeiten. Reisekosten werden durch den Fachbereich nicht erstattet.
Bei Benutzung des eigenen Kraftfahrzeugs liegt das Sachschadenrisiko hierfir beim
Eigentimer bzw. Nutzer. Eine Reisegenehmigung durch den Fachbereich ist nicht
vorgesehen.
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Die Anfertigung einer Diplomarbeit ist grundsatzlich eine eigenwirtschaftliche Téatig-
keit, weil die damit verbundenen Verrichtungen im Zusammenhang mit dem Ab-
schluss des Studiums stehen (vgl. BSG, Urteil vom 30.06.1993, BSGE 73, 5). Wah-
rend des Studiums besteht immer dann Unfallschutz, wenn die dem Studium dienen-
de Tatigkeit zu dem organisatorischen Verantwortungsbereich der Fachhochschule
(oder der Ausbildungsstelle) gehort. Dieser Zusammenhang wird dann bejaht, wenn
sich der Studierende an seiner Ausbildungsstelle oder am Fachbereich aufhélt und
hierbei Tatigkeiten im Zusammenhang mit der Erstellung der Diplomarbeit verrichtet.
Hierzu zahlen insbesondere die Arbeit in der Bibliothek oder auch die Gesprache mit
den Betreuungsdozenten. Aufgrund der Freistellung von der Dienstleistung wéhrend
der Bearbeitungszeit gilt auch der Weg von der Wohnung zur Ausbildungsstelle oder
zum Fachbereich zum Zwecke des Aufsuchens der Bibliothek oder des Diplombe-
treuers als Dienst. Das Aufsuchen z. B. einer Bibliothek auRerhalb der Ausbildungs-
stelle oder des Fachbereichs kann nicht dem Dienst zugeordnet werden, auch wenn
der Einzelne die Einrichtung ausschlief3lich wegen der zu erstellenden Diplomarbeit
aufsucht; Dienstunfallschutz besteht hierbei also nicht.

Einreichung

Die vier Ausfertigungen der Diplomarbeit (drei Exemplare in gebundener Form und
ein Exemplar in elektronisch lesbarer Form auf CD-ROM) sind von den Studierenden
eigenverantwortlich und auf eigene Kosten zu erstellen.

Form

Gemal § 3 Diplomordnung sind drei Exemplare gebunden, d. h. in Form einer Kle-
bebindung mit Klarsichtfolie, einzureichen.

Fur das vierte Exemplar ist eine CD-ROM zu erstellen, die Diplomarbeit und Zusam-
menfassung (als gesonderte Datei) in standardisierter Form, z. B. HTML, PDF, reiner
Text (ASCII), Rich-Text-Format (RTF) oder Word Document (DOC - Word 2010 oder
niedrigere Version) enthalt. Die CD-ROM muss mit Name, Thema, Themennummer
und Datum beschriftet werden.

Die Dateibezeichnungen flir Diplomarbeit und Zusammenfassung setzen sich aus
Themennummer_D_Abgabejahr bzw. Themennummer_Z_Abgabejahr zusammen
(z. B. 3333_D_2011.pdf, 3333_Z_2011.pdf).

Fur die Abgabe werden den Studierenden rechtzeitig vorher tber die Gruppenfacher
vorbereitete Umschlage zugeleitet, in denen die vier Exemplare zusammen einge-
reicht werden sollen. Beigeflgt ist ein Formular, mit dem die/der Verfasser/in dartiber
entscheidet, inwieweit der Fachbereich die Diplomarbeit verwenden darf, z. B. durch
Einstellen in die Bibliothek.

Frist

Die Diplomarbeit ist mit allen Exemplaren spatestens zwei Monate nach Ausgabe der
Themen beim Prifungsamt am Fachbereich in Hof einzureichen. Die Abgabe kann
an der Pforte oder im Prifungsamt wahrend der Dienstzeiten erfolgen. Die Pforte ist
in der Regel von Montag bis Donnerstag von 07:30 Uhr bis 17:00 Uhr, freitags bis
13:30 Uhr gedffnet. Als fristgerecht gilt auch noch die Abgabe an der Pforte bis 08:00
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Uhr morgens an dem auf den letzten Tag der Frist folgenden Tag. Fur die Ubersen-
dung mit der Post gilt der Eingangsstempel des letzten Tages des Fristablaufs.

Umgang mit personenbezogenen und vertraulichen Daten

Im Rahmen der Diplomarbeit erhalten die Studierenden zum Teil auch Zugang zu
Informationen und Daten der Behérden, mit denen sie fur die Diplomarbeit zusam-
men arbeiten. Fir den Umgang mit diesen Informationen sind die beamtenrechtli-
chen Pflichten grundséatzlich zu beachten. Dazu gehért auch die Verschwiegenheit
uber alle bei dienstlicher Tatigkeit, wozu auch die Ausbildung und Recherche zu
Zwecken der Diplomarbeit gehort, bekannt gewordener Tatsachen. Dienstgeheimnis-
se durfen nicht verletzt werden. Ausklnfte an die Presse sind nicht zul&ssig.

Auch aus den Datenschutzvorschriften ergeben sich Verpflichtungen. Die Erhebung,
Verarbeitung und Nutzung personenbezogener Daten ist nur fir Zwecke der jeweili-
gen Diplomarbeit zulassig. Soweit diese z. B. veroffentlicht werden sollen, missen
personenbezogene Daten, soweit keine Einwilligung der Betroffenen vorliegt, getilgt
(z. B. geschwarzt) werden. Schliel3lich durfen auch Privatgeheimnisse nicht verletzt
werden. VersttRe konnen die Voraussetzungen von Straftaten oder Dienstvergehen
erfullen.

Sperrvermerk

Wenn in der Diplomarbeit vertrauliche Daten verwendet wurden, ist dies durch einen
gesonderten Sperrvermerk anzuzeigen. Es wird empfohlen, frihzeitig mit der jeweili-
gen Behorde und dem Betreuer der Arbeit zu klaren, ob die Arbeit Daten enthalt, die
einen Sperrvermerk erforderlich machen. Jede Form der Veréffentlichung oder Ver-
vielfaltigung ist in diesem Fall ausgeschlossen. Samtliche abgegebenen Ausfertigun-
gen der Arbeit werden dann vom Prifungsamt nach Abschluss der Bewertung wieder
eingezogen. Der Sperrvermerk ist der Diplomarbeit nach dem Titelblatt beizuheften,
das Vorhandensein eines Sperrvermerks ist zusatzlich auf dem Formblatt bei der
Abgabe anzugeben. Das nachfolgende Muster fir einen Sperrvermerk ist auerdem
unter der Rubrik ,Formulare* abrufbar.

Die Genehmigung des Themas der Diplomarbeit erfolgte mit Sperrvermerk:
Diese Diplomarbeit enthéalt vertrauliche Daten. Sie ist nur den Erst- und Zweit-
gutachterinnen und -gutachtern sowie befugten Mitgliedern des Prifungsaus-
schusses zuganglich zu machen. Verdffentlichung und Vervielfaltigung der
Diplomarbeit - auch nur auszugsweise - sind nicht gestattet. Die Exemplare der
Gutachterinnen oder Gutachter sind zusammen mit den Gutachten dem Pri-
fungsamt zu tUbergeben.

Formale Vorgaben (zu 8§ 4 DiplO)

Siehe § 4 Diplomordnung und ,Ergidnzende Hinweise und Erlauterungen‘.

Auf die jeder Arbeit beizufiigende Erklarung tUber die eigene Erstellung wird beson-
ders hingewiesen.



Betreuung

Jede Diplomarbeit wird von einer oder einem Lehrenden des Fachbereichs betreut.
Dazu zahlen neben den hauptamtlichen Dozentinnen und Dozenten auch die neben-
amtlichen Lehrkréafte.

Die betreuenden Lehrkrafte stehen als Ansprechpartner zur Verfigung und haben
die Aufgabe, die Studierenden zu beraten. Die betreuenden Lehrkréfte geben - so-
weit erforderlich - Hinweise zu Methoden und Hilfsmitteln und zur Zusammenarbeit
mit den Dienststellen sowie gegebenenfalls zu Recherchemaoglichkeiten.

Fachgespréach

Nach Abschluss der Erstbewertung findet zwischen dem Studierenden und dem je-
weiligen Betreuer ein ca. 15-minitiges Fachgesprach Uber die Diplomarbeit statt. Die
Bewertung der schriftlichen Diplomarbeit wird den Studierenden zu diesem Zeitpunkt
noch nicht bekannt gegeben. Der Termin des Fachgesprachs wird vom Betreuer
festgelegt und den jeweiligen Studierenden mindestens eine Woche vorher vom Be-
treuer mitgeteilt. Sollte sich der Termin mit Unterricht tberschneiden, sind die Studie-
renden fur die Dauer des Gesprachs von der Lehrveranstaltung freigestellt, missen
aber den Vordruck ,Mitteilung von Fehlzeiten* ausfillen. Als Abwesenheitsgrund ist
.Fachgesprach Diplomarbeit* einzutragen.

Technische Hinweise

Der Ausdruck der Diplomarbeit kann am Zentraldrucker auf weil3em Papier erfolgen.
Hierzu wird der Drucker 2 Wochen vor Abgabeschluss mit weil3em Papier bestickt.
Naheres hierzu wird Ihnen noch rechtzeitig bekannt gegeben.

Bei der Nutzung der DV-Ausstattung am Fachbereich zur Erstellung der Diplomarbeit
ubernimmt der Fachbereich keine Garantie fur eine generelle, stérungsfreie und
termingerechte Verfugbarkeit der erforderlichen Zugange zu PCs und Druckern. Stu-
dierende, die die DV-Ausstattung am Fachbereich zur Erstellung der Diplomarbeit
benutzen, tragen das alleinige Risiko, falls aufgrund technischer Defekte oder der
Auslastung der Ressourcen die Arbeit nicht fristgerecht abgegeben werden kann.
Daher wird die Verwendung von privaten PCs oder Notebooks empfohlen.

Das Binden der Diplomarbeit ist aus technischen Grinden am Fachbereich nicht
maoglich. Am Fachbereich besteht auch keine Mdglichkeit die Diplomarbeit auf CD-
ROM zu brennen.

Wertigkeit der Diplomarbeit

Die fristgerechte Einreichung der Diplomarbeit ist Zulassungsvoraussetzung fir die
Teilnahme an der Qualifikationsprufung.

Das Gesamtergebnis fir die Diplomarbeit wird errechnet aus der Summe der zweifa-
chen Punktzahl fir die schriftiche Ausarbeitung und der Punktzahl fir das Fachge-
spréach, geteilt durch drei. Die Bewertung der Diplomarbeit geht mit 15 % in das Ge-
samtprufungsergebnis der Qualifikationsprifung ein. Somit entfallen 5 % auf das
Fachgesprach und 10 % auf die schriftliche Ausarbeitung.



Krankheit/Verhinderung/Nachteilsausgleich

Liegt ein Fall der Verhinderung (z. B. wegen Krankheit) von mindestens zwei Wo-
chen bei der Anfertigung der Diplomarbeit vor, verlangert das Prifungsamt gemaf
8§ 34 ZAPOgVD auf Antrag die Bearbeitungszeit angemessen. Der Antrag ist beim
Prifungsamt des Fachbereichs zu stellen. Eine Verhinderung ist unverziglich dem
Prufungsamt mitzuteilen und nachzuweisen. Ubersteigt die Verhinderung insgesamt
die Dauer von zwei Monaten, gilt die Diplomarbeit als nicht abgegeben.

Der Mitteilung sind Nachweise Uber den wichtigen Grund beizufiigen. Im Krankheits-
fall kann eine spatere Abgabe, d. h. Verlangerung der Bearbeitungszeit der Diplom-
arbeit grundsatzlich nur genehmigt werden, wenn unverziglich eine amtsarztliche
Untersuchung herbeigefiihrt wurde. Das amtsarztliche Zeugnis, das dem Prufungs-
amt des Fachbereichs vorzulegen ist, muss Angaben lber Art, Grad und Dauer der
sich aus den medizinischen Befundtatsachen ergebenden Beeintrachtigung fur die
Bearbeitung der Diplomarbeit enthalten.

Ein eventueller Nachteilsausgleich nach § 38 APO ist beim Prufungsamt mit der An-
meldung zur Diplomarbeit gesondert zu beantragen. Wegen der Voraussetzungen
und der fur den Nachweis erforderlichen Unterlagen wird empfohlen, vorher Riick-
sprache mit dem Prifungsamt zu nehmen.

Verkiirzer

Studierende, die das Studium verkirzen, haben ebenfalls eine Diplomarbeit anzufer-
tigen. Sie melden sich zu den regularen Terminen (im Fachstudienabschnitt 3; fir
diese Gruppe insoweit noch vor der Zwischenprifung) fur die Diplomarbeit an und
beginnen mit der Bearbeitung unmittelbar nach Abschluss des Prifungszeitraums
der Zwischenprifung. Verklrzer verfassen ihre Diplomarbeit, bevor sie wissen, ob
sie die Zwischenprifung bestehen.

Wiederholung der Qualifikationsprifung

Aus 8 46 Abs. 2 ZAPOgVD ergibt sich, dass im Falle einer Wiederholung der Qualifi-
kationsprifung lediglich der schriftiche und mundliche Teil der Prifung, nicht aber
die Diplomarbeit zu wiederholen ist.

Urheberrecht

Der Studierende besitzt als Verfasser grundsatzlich das alleinige Urheberrecht an
seiner Diplomarbeit und verfiigt auch tber die daraus resultierenden Nutzungsrechte
(wie z. B. Veroffentlichung, Verbreitung, Vervielfaltigung, Verwertung). Insoweit ist
der Studierende der alleinige Verfasser der Arbeit.

Die Erklarung Uber die Nutzungsrechte (Einsehbarkeit nur fir Dozenten bzw. fur Drit-
te in der Bibliothek, Verotffentlichung im Internet) bzw. Uber weitergehende Ein-
schrankungen (Sperrvermerk) erfolgt bei der Abgabe der Arbeit auf einem entspre-
chendem Formular. Die Einraumung oder Ablehnung von Nutzungsrechten hat kei-
nerlei Auswirkung auf die Bewertung der Arbeit.



