LEITTEXT

Bearbeiter: Datum:

Zielgruppe: Stand:
Umfang: Zeitbedarf:

Thema

Bearbeitung eines Antrags auf Leistungen nach dem AFBG
(Aufstiegsfortbildungsférderungsgesetz)
(Meister-BAfoG)

Beschreibung
Bearbeitung eines Antrags auf die Gewéahrung von Meister-BAf6G

Lernziele
Zustandigkeit priufen, DV-maRige Erfahrung, Sachverhaltsermittiung, Beratung von Antragstellern

Aufgabe

Sie sind Sachbearbeiter im Sachgebiet Schule, Bildung, Nahverkehr. Ein Blrger begehrt eine For-
derung nach dem AFBG. Er lasst sich personlich beraten oder er sendet den Antrag zu. Sie haben
den Auftrag, den Antrag zu bearbeiten und entsprechend zu verbescheiden. AulRerdem haben Sie
die Aufgabe, eine interne Statistik zu fihren.

Leitfragen

*

*

*

*

Ist das Landratsamt zustandig?

Ist der Antrag vollstandig? (Alle Formblatter vorhanden?)

Ist die Fortbildung forderungsfahig?

Liegen die Voraussetzungen (z. B. Fachbezug) vor? - Ggf. wie kdnnen die Fachervorausset-
zungen geschaffen werden (z. B. taktische Antragsmodifikation, Stellung, Hartefallantrag oder
dgl.)?

Wie ist der Antrag unter Einsatz der DV zu verbescheiden?

Wo mussen welche Daten erfasst werden?

Was ist sonst noch zu veranlassen?

Entwerfen Sie eine Checkliste!

Welcher Kontaktweg ist im Einzelfall sinnvoll (z. B. personliche Vorsprache, Telefonat, Brief je
nach Komplexitéat)

Arbeitsmaterial
Excel, DV, Word, Telefon

Kontrollbogen
(Kontrollfragen)



