LEITTEXT

Bearbeiter: Datum:

Thema

Vermietung einer Schulturnhalle

Zielgruppe: Stand:
Umfang: Zeitbedarf:

Beschreibung
Vermietung einer Schulturnhalle mit Abwicklung der zu erhebenden Leistung

Lernziele
Zustandigkeiten, Satzungsvollzug, haushaltsrechtliche Voraussetzungen, HKR-Programm
anwenden, Vertragsabschluss

Aufgabe
Als Sachbearbeiter im Bereich Kdmmerei (Bereich Schulverwaltung) liegt Ihnen ein Antrag auf
Nutzung einer Schulturnhalle vor.

Leitfragen
Wer ist zustandig?
Aufgrund welcher Grundlage erfolgt die Vermietung?
Welche weiteren Stellungnahmen sind einzuholen?
Mit welchem Inhalt ist der Vertrag abzuschliel3en?
Wer ist zu informieren?
Welchen Inhalt weist die Rechnung auf?
Was ist kassenrechtlich zu veranlassen?
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Arbeitsmaterial
KommHYV, Satzung, Organisationsplan, BGB, OK.Fis

Kontrollbogen
(Kontrollfragen)




