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Bearbeiter:  Datum:  

 
 
 Thema 

 
Allgemeines Genehmigungsverfahren 

 
 

 

 
Zielgruppe:    Stand:   
Umfang:    Zeitbedarf: 1 - 2 Tage  
 

 
Beschreibung 

Einleitung eines Genehmigungsverfahrens 
 
 

Lernziele 
Dieser Leittext befähigt Sie, die Gundlagen eines Genehmigungsverfahrens mit seinen 

komplexen Strukturen besser zu verstehen.  
 
 

Aufgabe 
Sie sind Sachbearbeiter/-in im Sachgebiet XY. Ihnen liegt ein Antrag auf Genehmigung vor. Sie 

haben die Aufgabe ein Genehmigungsverfahren einzuleiten. 
 
 

Leitfragen 
1. Wer ist zuständig (örtlich + sachlich) ? 
2. Ist der Antrag vollständig? (Kontrolle durch Überwachungslisten) 
3. Welche Fachbehörden (TÖB`s) werden dadurch betroffen? 

Weiterleitung der Unterlagen incl. Anschreiben 
4. Ist die Eintragung in den Wiedervorlagelisten erfolgt? (Fristen?) 

 
 

Arbeitsmaterial 
Gesetze, Verordnungen, Kommentare, Word 

 
 

Kontrollbogen 
(Kontrollfragen) 

 
 
 

 
 
 


