LEITTEXT

Bearbeiter: Datum:

Thema

Bearbeitung eines Wohngeldantrages

Zielgruppe: Stand:
Umfang: 1 Seite DIN A 4 Zeitbedarf: Y2 Tag

Beschreibung
Lt. beil. Antrag auf Mietzuschuss fehlen zur weiteren Bearbeitung der Mietvertrag und als
Einkommensnachweis der Einkommensteuerbescheid des Vorjahres.

Lernziele
Die schriftliche Ausdrucksfahigkeit entwickeln

Aufgabe
Erstellen eines Schreibens an den Birger zur Anforderung der fehlenden Unterlagen.

Leitfragen
Welche formellen Inhalte muss ein Schreiben nach der AGO haben?

Arbeitsmaterial
AGO,Musterantrag, PC mit Office-Standard

Kontrollbogen
(Kontrollfragen)




