
 
 
 
 
 
 
 

FACHHOCHSCHULE FÜR ÖFFENTLICHE VERWALTUNG  
UND RECHTSPFLEGE IN BAYERN 

Fachbereich Allgemeine Innere Verwaltung 

Tätigkeitenkatalog 
 
Ausbildungsbehörde: Landratsamt, kreisfreie Stadt 
Ausbildungsbereich: Umweltschutz, Naturschutz, Wasserrecht 
 
 
Die Anwärterin/Der Anwärter soll möglichst intensiv in die Sachbearbeitung eingebunden 
werden. 
 
1 Tätigkeitenübersicht für alle Aufgabenbereiche 
 
1.1 Sachbearbeitung 
 
- Überprüfung eines Sachverhalts und 

-- mündlicher Bericht gegenüber Ausbilder (auch als Besprechung mit mehreren Anwär-
tern) 

-- Aktenvermerk 
mit Entscheidungsvorschlägen 

 
- Teilnahme an Gesprächen und Besprechungen mit 

-- Bürgern 
-- anderen Organisationseinheiten 
-- anderen Behörden 

 Anfertigung von Niederschriften und Aktenvermerken 
 
- telefonische Beratung bzw. Informationsbeschaffung mit Aktenvermerk 
 
- Teilnahme an Orts- und Betriebsbesichtigungen mit Aktenvermerk 
 
1.2 Schriftstücke 
 
- Schreiben an Bürger, andere Behörden, andere Organisationseinheiten (auch Rund-

schreiben) 
 
- Bescheide (auch mit Textverarbeitung) 
 
- Rechtsbehelfsverfahren 

-- Schreiben und Bescheide im Widerspruchsverfahren 
-- Stellungnahme an das Verwaltungsgericht 

 
- Überprüfung von Entwürfen, Vordrucken und Formularen 
 
- Überprüfung und Fortschreibung der Textverarbeitung 
 
Der Anwärter soll weiterhin einen Einblick in fachtechnische Entscheidungskriterien und in 
die Fragen der Beteiligung von Fachbehörden (Auswahl, Informationsbeschaffung, effektive 
Zusammenarbeit) erhalten. 
 
2 Einzelne Aufgabenbereiche 
 
2.1 Immissionsschutz 
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2.1.1 Genehmigungsverfahren 
 
Tätigkeiten 
-  Eingangsbehandlung, Vorprüfung 
- Verfahrensplanung 
- Beschaffung der entscheidungserheblichen Informationen, Besichtigungen von Anlagen 

mit der Fachkraft für Umweltschutz 
- Textverarbeitung für Genehmigung einschl. Kostenentscheidung 
- Entwurf eines Ablehnungsbescheids 
- Teilnahme an der Überwachung 
 
2.1.2 Eingriffsmaßnahmen 
 
Tätigkeiten 
- Anhörungen 
- Bescheidsentwürfe für nachträgliche Anordnung, Anordnung bei genehmigungsfreien An-

lagen, Untersagung, Stilllegung, Beseitigung, Aufhebung, Vollstreckungsmaßnahmen, 
Bußgeldbescheid 

 
2.2 Abfallwirtschaft 
 
2.2.1 Abfallentsorgungsanlagen 
 
- Besichtigung einer Deponie 
 
2.2.2 Eingriffsmaßnahmen 
 
Tätigkeiten 
- Anhörungen 
- Bescheidsentwürfe für Beseitigung verbotener Ablagerungen 
 
2.2.3 Einsammlungs- und Beförderungsgenehmigung (nur einfache Fälle) 
 
2.2.4 Abfallentsorgung durch die Kommune 
 
- Satzungen 
 Inhalt, Vollzugsmaßnahmen 
 
2.3 Naturschutz 
 
2.3.1 Schutz von Flächen und einzelnen Bestandteilen der Natur durch Verordnung 
 
Tätigkeiten 
- Verordnungsentwurf 
- Informationsbeschaffung 
- Vollzugsmaßnahmen 
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2.3.2 Einzelmaßnahmen 
 
Tätigkeiten 
- Entscheidungen zu Eingriffen, Ausgleichs- und Ersatzmaßnahmen, zum Schutz von Bio-

topen als zuständiges Sachgebiet oder im Rahmen einer Stellungnahme gegenüber an-
deren Organisationseinheiten, Beteiligung des Naturschutzbeirats 

- Besichtigung von Biotopen mit der Fachkraft für Naturschutz 
 
2.4 Wasserrecht 
 
2.4.1 Gewässerausbau 
 
Tätigkeiten 
- Beurteilung und Besichtigung von Ausbaumaßnahmen 
 
2.4.2 Gewässerbenutzung 
 
2.4.3 Anlagen in oder an Gewässern 
 
Tätigkeiten 
- Entscheidungen als zuständiges Sachgebiet oder im Rahmen einer Stellungnahme ge-

genüber anderen Organisationseinheiten 
- Informationsbeschaffung vom Wasserwirtschaftsamt 
 
2.4.4 Eingriffsmaßnahmen 
 
Tätigkeiten 
- Anhörung 
- Bescheidsentwürfe für Beseitigung, Untersagung und sonstige Anordnungen 
 
2.4.5 Einblick in den Vollzug der VAwS und der Verordnung über brennbare Flüssigkeiten 
 


