FACHHOCHSCHULE FUR OFFENTLICHE VERWALTUNG /

UND RECHTSPFLEGE IN BAYERN

Fachbereich Allgemeine Innere Verwaltung

Merkblatt zur Bibliotheksbenutzung

Die Bibliothek der Fachhochschule fir 6ffentliche Verwaltung und Rechtspflege in
Bayern, Fachbereich Allgemeine Innere Verwaltung, dient der Literaturversorgung
der Studierenden und Dozenten, ist daneben aber auch eine o6ffentlich zugangliche
Bibliothek.

Offnungszeiten

Montag — Donnerstag 08:00 - 18:00 Uhr
Freitag 08:00 - 13:00 Uhr

Mogliche Anderungen werden jeweils durch Aushang rechtzeitig bekanntgegeben.
Diese Offnungszeiten setzen allerdings voraus, dass sich die Studierenden an der
Bibliotheksaufsicht am Abend beteiligen. Das bedeutet, dass jede/r Studierende
einmal abends von 16:00 Uhr bis 18:00 Uhr die Bibliotheksaufsicht Gbernimmt.
Einzelheiten werden mit den Gruppensprechern vereinbart.

Ansprechpartner:
Angelika Ortmann Tel.: 09281 409-103

E-Mail: A.Ortmann@fhvr-aiv.de
Christine Lohner Tel.: 09281 409-102

E-Mail: C.Loehner@fhvr-aiv.de
Brigitte Buchta Tel.: 09281 409-101

E-Mail: B.Buchta@fhvr-aiv.de
Ubersicht

Die Bibliothek gliedert sich in 4 Ebenen, auf die sich der Buchbestand wie folgt ver-
teilt:

Ebene 0 (= Erdgeschoss) - Zeitschriften
- Gesetzblatter, Entscheidungen
- Verwaltungsrecht
- Arbeitsrecht
Ebene % - Allgemeines, Nachschlagewerke

- Sozialwissenschaften
- Wirtschaftswissenschaften, Haushaltsrecht

Ebene 1 (= 1. Stock) - Verwaltungslehre, Organisation, EDV
- Privatrecht, Zivilprozessrecht
- Strafrecht, Strafprozessrecht

Ebene 1 %2 - Staats- und Verfassungsrecht, Staatslehre
- Recht allgemein
- Europarecht



Zeitschriften

Die Zeitschriften des laufenden Jahres befinden sich im Zeitschriftenregal direkt
am Eingang und sind nicht ausleihbar. Gebundene Zeitschriftenjahrgénge stehen
im Regal neben der Treppe und kdnnen lGbers Wochenende ausgeliehen werden.

Ausleihe

Die Bibliothek des Fachbereichs ist eine Prasenzbibliothek, d. h. wahrend der
Offnungszeiten sollen alle Biicher fiir die Bibliotheksbenutzer zur Verfligung ste-
hen. Eine Ausleihe ist somit nur tber Nacht bzw. bers Wochenende gegen Vor-
lage des Studienausweises mdglich. Die Zahl der ausleihbaren Bicher kann in
Ausnahmeféllen (Klausuren, Prifungen) begrenzt werden. Fir jedes auszulei-
hende Buch muss ein Leihschein ausgefullt werden.

Ausleihbeschrankungen

Loseblatt-Werke und Zeitschriftenhefte kbnnen nicht ausgeliehen werden.

Ausleihzeiten

Montag — Donnerstag ab 15:30 Uhr.
Die Bucher sind am nachsten Unterrichtstag bis 09:30 Uhr zurtickzugeben.
Wochenendausleihe: ab Donnerstag, 15:30 Uhr, bis Montag, 9:30 Uhr.

Lehrblicher Bayerische Verwaltungsschule

Die Lehrbticher der Bayerischen Verwaltungsschule befinden sich in Ordnern im
Buro der Bibliothek und kdnnen ausgeliehen werden. Bestellungen sind an die
Verwaltungsschule direkt zu richten.

Hochschulskripten

Die ,Schriftenreihe an der FHVR" sowie die ,Hofer Hochschulskripten® stehen im
Biro der Bibliothek in Schubern und kénnen wie Bicher ausgeliehen werden

Auskunft

Fur weitere Auskinfte und zur Beratung steht Ihnen das Bibliothekspersonal je-
derzeit gern zur Verfigung.

Kataloge

Es sind 2 Kataloge verfligbar:

1. Der Bayerische Verbund-Katalog (Gateway Bayern), in dem der Bestand
aller bayerischen Hochschul- und Universitatsbibliotheken nachgewiesen ist
(ca. 8 Mill.).



2. Lokaler Online-Katalog (InfoGuide), der nur die Bestande von FHVR und
HS Hof (mit Teilbibliothek Minchberg und Stadtarchiv Hof) verzeichnet.

Fernleihe

Die Bibliothek der FHVR ist an den Leihverkehr der deutschen Bibliotheken ange-
schlossen. Damit besteht die Mdglichkeit, Literatur, die vor Ort nicht vorhanden ist,
aus anderen Bibliotheken zu bestellen.

Bibliothek der HS Hof

Die Studierenden der FHVR kdnnen jederzeit auch die Bibliothek der Hochschule Hof
benutzen. Es gelten die dortigen Benutzungsbedingungen.

Internet

Zugang nur mit personlicher Zugangsberechtigung (wird vom Rechenzentrum ver-
geben) oder WLAN.

Allgemeines

Um allen Benutzern ein ungestortes Arbeiten zu ermoglichen, bitten wir, Ruhesto-
rungen zu vermeiden.
Essen, Trinken, Rauchen und Telefonieren sind in der Bibliothek nicht gestattet.



