
Leittext 

 
Bearbeitende Person:  Datum: 

 

Zielgruppe: Studierende nach Stand: November 2025 

Fachstudienabschnitt 1 Zeitbedarf: gering (wenige Stunden) 

 

Beschreibung: 
Ein Gremiumsmitglied stellt einen Antrag zur Änderung des Berechnungsverfahrens für 

die Ausschussbesetzung von d’Hondt zu Hare-Niemeyer. Die Behördenleitung bittet 

dies in einer Beschlussvorlage für die nächste Sitzung des Gemeinderats/Kreis-

/Bezirkstags formal darzustellen.  

 

Lernziele: 
Die Inhalte und das Fertigen einer Beschlussvorlage sollen verstanden werden. 

 

Aufgaben: 
Fertigen Sie eine Beschlussvorlage mit den oben dargestellten Inhalten.  

 

Leitfragen: 
1. Welche Punkte sollte eine Beschlussvorlage enthalten? 

2. Welche Bedeutung haben Beschlussvorlagen im Hinblick auf eine 

ordnungsgemäße Ladung? 

3. Wer ist für das Ausfertigen von Beschlussvorlagen zuständig?  

4. Welche Besonderheiten für Beschlussvorlagen gelten beim 

Beschluss über Satzungen und Verordnungen.  

5. Kann das Ausschussbesetzungsverfahren während der laufenden 

Wahlperiode durch einen einfachen Beschluss geändert werden? 

6. Welche Auswirkungen kann eine Änderung des Verfahrens ggf. 

nach sich ziehen? 

 

Arbeitsmaterial: 
GO, GeschO, Kommentare 

 

Kontrollbogen 

Thema: 

Fertigen einer Beschlussvorlage zur  

Gemeinderats-/Kreistags-/Bezirkstagssitzung 


